Guia de Preenchimento da Ficha de Registo/Recolha

Pretende-se com esta ficha que se descreva um objeto, facto ou pormenor dos trabalhos realizados
de etnografia e folclore. Deve reunir o maior nimero de dados, informagfes e pormenores possivel e
na medida do possivel tentar preencher todos os campos.

Sem a ficha correspondente o que se recolhe tem um valor minimo.

A ficha é um elemento imprescindivel de pesquisa e registo, ira ela ser, depois, um elemento basico e
componente do arquivo assim como o grande documento dos trabalhos futuros.

Com esta proposta a AFERAM — Associacdo de Folclore e Etnografia da Regido Auténoma da
Madeira pretende disponibilizar um documento para servir de orientacdo e uniformizar os trabalhos
realizados pelos grupos associados.

1. Ficha N.°; Numerar sequencialmente e associar a letra correspondente ao assunto tratado (Ver
ponto 2).
Exemplo: E12 (A- Vestuario e Ornamentos; 12- n° de ficha)
B1 (B- Mdusica e danca; 1- n° de ficha)

2. Assunto: Indicar o assunto conforme lista:

A — Vestuério e Ornamentos

(trajos, joias e outros acessorios)

B — Musica e Danca

(musica e danga popular, instrumentos e tocadores)

C — Divers@es populares

(Jogos e brincadeiras, brinquedos infantis, teatro popular)

D — Festas e Romarias

(Festas ciclicas: Reis; Carnaval; Ramos; Pascoa; Ascensdo; Pentecostes; Santos populares; Natal;
Santos locais, Ritos de passagem: nascimento; casamento; morte...)

E — Literatura Popular

(Poesia popular e rimas, romanceiro, contos e lendas, adivinhas, provérbios, pregdes, alcunhas,
vocabulario regional, toponimia, linguagem regional e popular)

F — Crencas populares

(catolicismo popular, objetos relacionados com o culto (ex: presépios), oracdes, supersticfes e
praticas magicas, medicina e farmacia populares)

G — Objetos e Alfaias

(Mobiliario, objetos de uso doméstico, alfaias agricolas, instrumentos profissionais...)

H — Arte Popular e Artesanato

(Tecelagem, cerdmica e olaria, cestaria, rendas e bordados, trabalhos em madeira, metal, 0ssos,
pedra, papel...)

| — Profissdes tradicionais

(Agricultura: cereais; vinho; linho, (modo de cultivo, tratamento, apanha, rega...) Pesca, Caga,
Pastoreio, Comercio)

J — Transportes

(transportes terrestres: carros; carrogas; corgas...transportes aquaticos: barcos)

K — Construgdes arquiteténicas

(casas de habitacdo, palheiros, edificios religiosos, industriais e militares, construcdes utilitarias,
pontes, lavadouros, fontanérios, caminhos...)

L — Alimentacédo

(culinaria, docaria, bebidas)

3. Data da Registo: Data em que é realizada a ficha.

4. Objeto: Identificar o nome especifico do tema que esta a ser registado.
Exemplo: A12 - Carapuca
B1 — Chama-Rita

4.1. Assinalar com um X a opcéo correta.

Original — Objeto no seu contexto natural — Ex: recolha oral, fotografia antiga...

Reconstituicdo — Objeto realizado para reproduzir uma recolha original — Ex: Indumentaria de um
grupo de folclore, dancga realizada por um grupo de folclore...

Outra — recriagao, invencéo...

4.2. Outras Denominagdes: Indicagdo de outros nomes pelos quais o objeto é conhecido.
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4.3. Uso ou Funcao: Descrever a utilidade e o contexto do objeto de recolha. Destacando o tempo e
o local onde era usado e para que fim.

5. Informador: Registar com precisdo todos os dados possiveis da pessoa que forneceu as
informacdes.

6. Modo de Aquisicao: Indicar de que modo e quem realizou a transmissao do bem (objeto) ao
informador ou a instituicdo/associagéo.

7. Descricao / Caracterizacéo: Descrever o objeto de acordo com o assunto (n°2) tendo em conta a
sua especificidade.

A — Vestuério e Ornamentos

H — Arte Popular e Artesanato

J — Transportes

G — Objetos e Alfaias

K — Construgdes arquiteténicas

Tipologia? Tipo de utilizagdo? DimensBes? Materiais usados? Processo de construg&o?
Construtor/autoria? Estado de Conservagédo (Novo/Usado /Em degradacdo? Intervencdes
realizadas/Restauro? Tipos de utilizacdo?

B — Mdsica e Danca

C — Divers@es populares

E — Literatura Popular

F — Crencas populares

Como e onde aprendeu? Quando e onde se realiza o bem cultural estudado? O objeto esta associado
a outro (objeto, danga, musica...)? Qual a estrutura/ forma?

D — Festas e Romarias
Local? Tempo? Atividades/estrutura? Intervenientes? Outros objetos relacionados?

| — Profissdes tradicionais

Onde e como aprendeu? A quanto tempo trabalha?

Utensilios usados na profissédo? Matérias-primas? Como executa o trabalho? Quais 0s pre¢os que
pratica?

L — Alimentacédo
Como e onde aprendeu? Ingredientes e quantidades usadas? Utensilios usados? Modo de confecao
(todos os passos)?

8. Descricdo Historica: Registar caso exista, alguma referéncia historica.

9. Documentagao / Anexos: Para validar toda a informacao é importante registar e anexar a esta
ficha toda a documentacédo possivel (Fotografias, desenhos, videos, partituras....)

10. Bibliografia: Fazer referéncia a todos os documentos que conheca onde é possivel encontrar
informacao sobre o assunto (livros, revistas, jornais, internet).

Exemplo:

Livro:

Ultimo nome do autor, Primeira inicial. (Ano da publicac&o). Titulo do livro. Informac&o adicional. N°
da edicéo, Editora. Cidade da publicacéo.

Artigo em publicacao periodica:

Ultimo nome do autor, Primeira inicial. (Ano da publicac&o). Titulo do artigo. Titulo do Periddico,
Volume: 12 p4gina-ultima pagina.

Documento On-line:

Autor, A.A. (Ano da publicagdo). Titulo do documento. Acedido em: dia, més, ano, em: URL.

11. Observacgdes: registar mais alguma informacdo que seja pertinente para complementar este
documento.

12. Resumo: Realizar um pequeno texto onde conste o essencial desta ficha. Esta sintese servira
para fazer por exemplo a apresentacdo em palco.

13. Coletor: Registar com precisdo os dados biogréaficos da pessoa que realizou este trabalho.
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